Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam 
        Độc lập- Tự do - Hạnh phúc
---------------------------------------------------
ĐO'N XIN PHÉP

Kính gửi: - Hiệu Trưởng Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Kỹ Thuật Lý Tự Trọng
                - Phòng Tuyển Sinh Đào Tạo
                - Trưởng Khoa Khoa Học Cơ Bàn
                - Trưởng Khoa Công Nghệ Điện - Điện Tử

Tôi tên Võ Thị Hồng Lan, giáo viên Tiếng Anh thuộc Khoa Khoa học cơ bàn.
Tôi làm đơn xin đổi tiết với cô Hà Việt Hường dạy môn Toán.

Tôi dạy theo phân công thứ Hai , tiết 11-12, lớp 16TCN-ĐT, phòng H1-2-6, môn Anh Văn 1.
Cô Hà Việt Hường dạy vào thứ Hai tiết 7- 8, cũng là lớp 16TCN-ĐT, phòng H1-2-6, môn Toán 1.

Tôi  và cô Việt Hường đã thỏa thuận đồng ý đổi tiết với nhau, tôi dạy tiết 7-8 vào ngày thứ Hai, lớp 16TCN -ĐT. Cô Việt Hường dạy ngày thứ Hai tiết 11-12, lớp 16TCN -ĐT.

Lý do tôi xin đổi tiết  đề rước con học về lúc 4h20 và cũng là thuận lợi giờ giấc đi lại cùa cô Hường.

Vậy kính mong các cấp lãnh đạo chấp thuận và giải quyết trường hợp của tôi.
Xin chân thành cảm ơn.

